GUIDA ALLA CONSEGNA DEGLI ELABORATI PER “LA SCUOLA PER EXPO”

Dopo aver raccolto tutti gli elaborati (un solo progetto per istituto} pervenuti presso il vostro
USR per il concorso “La scuola per EXPO", e averli digitalizzati {qualora il loro formato
originale fosse analogico o su un supporto di qualche tipo), vi invitiameo a procedere come
segue per facilitarne I'archiviazione e l'invio nei formati richiesti da Padiglione ltalia.

Raccolta elaborati ed archiviazicne

Per ogni elaborato vi invitiamo a compilare il file excel in allegato. Trovate per ogni ordine di
scuola un foglio di lavoro che contiene tutte le voci richieste e necessarie per la successiva
archiviazione. Questo file dovra essere inviato a lascuclaperexpo@lafabbrica.net solo guando
avrete ultimato la selezione e prima di inviare i singoli progetti.

Formato presentazione singolo elaborato
1. Per ogni elaborato valutato occorre creare una cartella con il nome della scuolafistituto
autore, della classe e del progetto “nomescucla-classe - nomeprogetto”, £s.
istitutomarconi-terzac-lambienteelanatura
2. Includere nella cartella il/i file progetto candidato
3. Includere nella cartelia un file .doc, contenente nell'ordine:
- Titolo progetto (massimo 50 caratteri)
- Scuola/istituto (nome scuola, indirizzo e cittd)
- Nome e Cognome di tutti i componenti def gruppo

- Testo descrittivo del progetto (massimo 250 caratteri)

- Nome e Cognome del docente di riferimento

- Indirizzo email, indirizzo fisico e numero di telefono della scuola

- Indirizzo email, indirizzo fisico e numero di telefono del docente di riferimento

4. Comprimere la suddetta cartella nel formato .zip e nominarla con il nome dell'istituto.

5. Inviare il file tramite WeTransfer (https:./www.wetransfer.com/) inserendo alla voce
“E-mail di un amico” I'e-mail lascuolaperexpo@lafabbrica.net e alia voce ‘L.a tua mail’ il
vostro indirizzo e-mail. Nello spazio allega, allegare il file .zip precedentemente creato.
Nello spazio messaggio, specificare il proprio USR di riferimento e dettagliare
brevemente che cosa si sta inviando,

6. E possibile inviare tramite un unico WeTransfer pill file .zip, ma occorre tenere a
mente che il peso massimo di quanto si intende inviare non deve superare | 2GB. Se i
file pesano piu di 2GB sara dungue necessario realizzare pill di una procedura
WeTransfer di invio, spezzettando i materiali in pitl cartelle .zip

ASSISTENZA

iPer ogni dubbio in merito alla consegna dei file di progetto potete contattare il nostro ufficio
allindirizzo e-mail J]ascuglaperexpo@lafabbrica.net oppure al numero verde: 800.11.77.60
Un tutorial per I'uso di WeTransfer & disponibile qui:

https:/fwww . youtube .com/watch?v=exkYjDzKwQ
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