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Istituto Tecnico Commerciale e per Geometri “Aterno - Manthone”
PESCARA s
Codice Meccanografico PETD0O7000X Jest Comte

Indirizzi: Ragioniere — Programmatore — Geometra — Perito Aziendale C. lingue estere — Liceo Economico — Liceo Comunicazione e
Marketing— Liceo Turistico —Corso serale studenti - lavoratori Progetto “Sirio” (Ragioniere—Programmatore)

Prot. n°® 2598/C13 Pescara, 27.03.2013

Gent.mi Colleghi,

si presentano di seguito i due seminari di studio dell’Azione Pegaso, previsti
per il mese di aprile 2013

4; % Azione Pegaso 2013 - Seminario di studio n°2

Lunedi 8 aprile 2013
LE PROCEDURE DI ACQUISTO BENI E SERVIZI
ATTRAVERSO CONSIP

....quali sono gli obblighi e le opportunita alla luce delle ultimissime novita normative....

SEDE: ITCG “Aterno-Manthone” , Via Tiburtina 202 Pescara

Ore: 8,30-13,30 =Tot. S5 ore

TARGET: Dirigenti Scolastici, DSGA e/o loro delegati .

RELATORE : Avv. F.BRAGAGNI - esperto in materia di organizzazione e gestione
delle istituzioni scolastiche

Obiettivi del seminario: Proporre un excursus sull’evoluzione delle norme in materia, anche in relazione
ultimissimi sviluppi. Consolidare la conoscenza dei principi generali in materia di appalti pubblici nell’ambito degli
acquisti attraverso il mercato elettronico (artt. 328 ss D.P.R. n 207/2010). Sapere gestire, nel rispetto della
normativa comunitaria e nazionale, le gare per 'appalto di forniture e servizi in via elettronica attraverso il Mercato
Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA).
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Programma

e Introduzione e quadro normativo

e Quadro normativo fino al D.L. n 95/2012 convertito in L. n 135/201

e (CONSIP e (altre) centrali di committenza

e | principi generali delle gare pubbliche per la fornitura di beni e servizi nel Mercato
Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA)

¢ Identificazione dei soggetti obbligati e limiti soggettivi ed oggettivi di ricorso al
MEPA, con particolare riferimento alle Istituzioni scolastiche

e Fornitori e processo di abilitazione al MEPA

e Procedure di acquisto nel MEPA: “ordine diretto” e “richiesta di offerta”

e Ruolo e responsabilita del “punto ordinante” e del “punto istruttore”

e La gestione delle procedure di acquisto tramite rete di scuole

e Riservatezza e diritto di accesso agli atti della gara

e Ultimissime novita in materia e casistica

Dopo il precedente seminario sulla teoria degli acquisti on line, segue un seminario pratico per abituarsi
alla formulazione degli ordini diretti, alle RDO, alla navigazione nell’area delle convenzioni attive :

%E % Azione Pegaso 2013 - Seminario di studio n°3

Martedi 16 aprile 2013
COME ACQUISTARE SU CONSIP/MEPA

....le procedure per I'utilizzo pratico della piattaforma ....
SEDE: ITCG “Aterno-Manthoné” , Via Tiburtina 202 Pescara

Ore: 8,30-13,00 pausa pranzo 14,00-16,30 =Tot. 7 ore

TARGET: Dirigenti Scolastici, DSGA el/o loro delegati .

C.F. 91111430681
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RELATORE : Dott.ssa M.Grazia AIROLDI - DSGA presso I'lC Oggiono (LC)
esperta in materia

Obiettivi del seminario:

Obiettivo del seminario, rafforzato dalle recenti novita normative sugli obblighi per la Pubblica
Amministrazione, & quello di analizzare temi e questioni afferenti all’utilizzo pratico della piattaforma
CONSIP. La trattazione degli argomenti vuole, nello specifico, analizzare le procedure per la formulazione,
attraverso I’utilizzo della piattaforma.

Programma

¢ Novita introdotte dalla Spending Review in materia di obblighi Consip e MePa
e Guida all’utilizzo della piattaforma
¢ Individuazione e descrizione delle diverse possibilita di utilizzo dei vari strumenti
e Costruzione pratica delle seguenti procedure:
e Ordine diretto
e RDO del mercato elettronico
e RDO semplificata

Si tratta di Seminari di Studio riservati soltanto al personale delle scuole associate e.f. 2013
(target di riferimento: Dirigenti scolastici, D.S.G.A. e/o loro delegati.) .

Si precisa, inoltre, che:

a) ciascuna scuola associata partecipante ricevera il materiale fornito dal relatore;

b) I’ammissione ai Seminari verra resa nota alla singola scuola tramite posta elettronica ;
in caso di esubero di iscritti rispetto alla capienza dei locali, si seguira come al solito il
criterio dell’equa partecipazione di ogni scuola e dell’ordine di arrivo delle iscrizioni al
protocollo dell’ITCG Aterno-Manthone, e-mail: pegaso@manthone.it ;

c) D’attestato che sara rilasciato a ciascun partecipante dalla Scuola Capofila dell’Azione
Pegaso, ITCG Aterno-Manthoné di Pescara, ha valore ad ogni effetto di legge, in quanto
le Istituzioni Scolastiche, singole o in rete, sono riconosciute dal MPI come soggetti

qualificati per D’attivita di formazione e aggiornamento, ai sensi dell’art.67 CCNL
2006/20009;

C.F. 91111430681
Via Tiburtina, 202 65129 Pescara Tel. 085 4308332 - 4318880 Fax. 085 4311576
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Pertanto, si invita ciascuna scuola associata ad inoltrare al’ITCG Aterno-Manthone di
Pescara, e-mail: pegaso@manthone.it , le adesioni entro il 6 aprile 2013 utilizzando il
modello allegato.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Scuola Capofila e.f. 2013
F.to (Dott.ssa D’AMICO Donatella)
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g é ALLA SCUOLA CAPOFILA 2013-Azione Pegaso

ITCG Aterno-Manthone di PESCARA
085/4308332 — 085/4318880 — fax 085/4311576 e-mail: pegaso@manthone.it

L’Istituzione Scolastica di

CHIEDE

di ammettere i dipendenti, di sequito indicati alla frequenza del Seminario :

LE PROCEDURE DI ACQUISTO BENI E SERVIZI ATTRAVERSO CONSIP

«««QUALI GLI OBBLIGHI E LE OPPORTUNITA’ ALLA LUCE DELLE ULTIMISSIME NOVITA’' NORMATIVE...

Sede: ITCG “Aterno-Manthoné” , via Tiburtina 202 - PESCARA

LUNED/I’ 8 APRILE 2013

orario: 8,30-13,30 = Tot. 5 ore

N° Cognome e nome Data di nascita | Luogo di nascita Qualifica
10

20

30

4°

Data: Dirigente Scolastico
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%E é ALLA SCUOLA CAPOFILA 2013-Azione Pegaso
ITCG Aterno-Manthone di PESCARA
085/4308332 — 085/4318880 — fax 085/4311576 e-mail: pegaso@manthone.it

L’Istituzione Scolastica di

CHIEDE

di ammettere i dipendenti, di seguito indicati alla frequenza del Seminario :

COME ACQUISTARE SU CONSIP/

«se LE PROCEDURE PER L’UTILIZZO PRATICO DELLA PIATTAFORMA ...

Sede: ITCG “Aterno-Manthone” , via Tiburtina 202 - PESCARA

Martedi 16 APRILE 2013

Ore: 8,30-13,00 pausa pranzo 14,00-16,30 =Tot. 7 ore

N° Cognome e nome Data di nascita | Luogo di nascita Qualifica
10

20

30

4°

Data: Dirigente Scolastico
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INFORMATIVA DLgs n°196/2003

Ai sensi del DLgs n°196/2003, la scuola capofila-Azione “Pegaso” 2013 informa, con la presente, che trattera i dati
personali attinenti il personale scolastico iscritto a ciascun corso/seminario unicamente al fine del
perfezionamento della suindicata attivita di formazione, secondo le finalita istituzionali .

Carattere obbligatorio del conferimento dei dati e conseguenze rifiuto

I dati personali, sensibili e giudiziari del dipendente vengono acquisiti direttamente dagli interessati e/o per tramite della scuola di
servizio; sono obbligatori da fornire, in quanto strettamente necessari all’esercizio delle funzioni istituzionali (formative,
organizzative, amministrative). La mancata comunicazione dei dati richiesti non consente all’istituzione scolastica di erogare i propri
servizi scolastici e al dipendente di usufruire dei propri diritti.

Modalita di acquisizione e di trattamento dei dati

A garanzia dei diritti dell’Interessato, il trattamento dei dati € svolto secondo le modalita e le cautele previste dal predetto Decreto
Legislativo, rispettando i presupposti di legittimita, seguendo principi di correttezza, di trasparenza, di tutela della Sua dignita e
della Sua riservatezza. Il trattamento € svolto in forma cartacea, ed anche mediante strumenti informatici e telematici;

Comunicazione e diffusione dei dati

I soggetti a cui i dati personali potranno essere comunicati nell’ambito della scuola sono: il Dirigente Scolastico e il personale
ATA autorizzato, sempre e soltanto per finalita proprie della scuola e cid limitatamente ai dati strettamente necessari alla attivita
svolta. | dati personali potranno essere comunicati ad altri enti pubblici o a privati esclusivamente nei casi previsti da leggi e
regolamenti.

Titolare del trattamento dei dati

Titolare del trattamento dati & la scuola stessa, che ha personalita giuridica autonoma ed & legalmente rappresentata dal Dirigente
Scolastico. Responsabile del trattamento dati & il DSGA per i servizi di segreteria.

Diritti dell’ Interessato

Relativamente ai dati personali I’interessato potra esercitare i diritti di accesso, controllo ¢ modificazione garantiti dall’art. 7 e
regolamentati dagli art. 8,9,10 del Decreto Legislativo n. 196/2003. Sara sufficiente rivolgersi senza particolari formalita alla
Segreteria e otterra immediato riscontro.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Scuola Capofila e.f. 2013
F.to (Dott.ssa D’AMICO Donatella)
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